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ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY CENOWE]

Archiwum Paristwowe w Bialymstoku zaprasza do zloZenia oferty cenowej na ,Wynajem
pomieszczen magazynowych do przechowywania dokumentacji niearchiwalnej”.

1. Zamawiajacy
Archiwum Paristwowe w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15 - 257 Bialystok;
telefon — (85) 743-56-03.

II. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia.
Arcluwum Panstwowe w Bialymstoku wynajmie pomieszczenia magazynowe
do przechowywania dokumentacji niearchiwalnej (dokumentacji wyborcze;).

11I. Minimalne wymagania dla budynku i pomieszczen.
1. Budynek magazynowy musi:

a. by¢ zlokalizowany w miescie Bialystok lub w odlegtosci do 15 kilometréw
od granic miasta;

b. by¢ usytuowany na gruncie suchym, niegrozgcym osunigciem, potozonym
powyzej poziomu zalewowego pobliskich rzek lub innych zbiornikéw
wodnych;

c. posiada¢ dogodny dojazd dla pojazdéw sluzb porzadkowych
iratowniczych, jak tez transportujacych dokumenty niearchiwalne
z wybordéw (swobodny dojazd do magazynoéw, z mozliwoscig roziadunku
i przemieszczania dokumentacji za pomoca wozkow widtowych (podjazd)).

d. Znajdowa¢ si¢ na terenie ogrodzonym, uniemozliwiajacym dostep o0sob
trzecich.

e. Posiada¢ monitoring.

2. Pomieszczenie lub pomieszczenia do przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej (dokumentacji wyborczej):

a. nie moga by¢ zawilgocone oraz znajdowac sie w nieprzystosowanej piwnicy
lub na strychu budynkuy;

b. musza by¢ wyposazone w ognioodporne drzwi i pozarowg instalacje
sygnalizacyjno-alarmowg;

c. muszg by¢ zabezpieczone przed wlamaniem za pomocg instalacji
antywlamaniowej z kontrola dostepu lub w inny sposdb odpowiedni
dla danego pomieszczenia (2 zamki atestowane, drzwi z mozliwoscia
plombowania. Jesli sa okna to muszg by¢ =zabezpieczone kratami
lub roletami antywlamaniowymi);

d. monitoring antywlamaniowy i przeciwpozarowy musi by¢ podiaczony
pod certyfikowane stacje monitorowania;

e. musza by¢ wydzielone z dostgpu dla oséb trzecich. Dostep do nich mogg
mieé wylgcznie pracownicy Archiwum;

f.  musi by¢ do nich zapewniony swobodny dojazd, z mozliwo$cia rozladunku
i przemieszczania dokumentéw za pomoca wozkow;
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10.

11.

12.

13.

14,

g. muszg spelniaé wymogi pracy z wézkiem paletowym (szerokos¢ drzwi nie
mniejsza niz 90 cm, brak progu, posadzka umozliwiajaca przejazdy);

h. jedli sa usytuowane na wyzszych kondygnacjach budynku, musi by¢ dzwig
do transportu (winda).

Przez pomieszczenie lub pomieszczenia —magazynowe nie moga

by¢ prowadzone instalacje wodociggowe, kanalizacyjne i gazowe.

W pomieszczeniach, w ktérych bedzie przechowywana dokumentacja:

a. nie moga znajdowac si¢ przedmioty i urzadzenia inne niz bezposrednio
zwigzanc z joj przechowywarem;

b. nie moga byé w pomieszczeniach zastosowane farby i lakiery zawierajace
formaldehyd, ksylen lub toluen;

c. podioga musi by¢ wykonana z materiatow niepylacych;

d. musi byé wyeliminowane $wiatlo sloneczne, poprzez zastosowanie zaston,
zaluzji, szyb lub folii chronigcych przed promieniowaniem UV;

e. muszg by¢ wyposazone w Swietléwki o obniZonej emisji promieniowania
UV, jako Zrédla swiatla sztucznego. Maksymalne natezenie swiatta nie moze
przekraczac 200 luksdw.

W pomieszczeniach magazynowych musza zosta¢ zapewnione odpowiednie

warunki wilgotnosci, tj. od 45 do 60 % RH z wahaniami w ciagu 24 godz. +/- 5%,

i temperatury od 14 do 20 °C z wahaniami w ciggu 24 godz. +/- 2 °C.

Pomieszczenie/pomieszczenia muszg by¢ odpowiednio duze i przystosowane

do przechowywania dokumentacji (fj. posiada¢ metalowe regaly stacjonarne,

pozwalajace zdeponowad na nich ok. 1400 mb akt, o tacznej wadze 60 ton).

Kazde pomieszczenie magazynowe musi by¢ wyposazone w jedno biurko,

dwa krzesta, drabing i wozek, umozliwiajgce bezpieczne i sprawne

umieszczenie akt na potkach.

Zapewnienie gwarancji mozliwosci wynajecia  kolejnej  powierzchni

w perspektywie 2 lat na tych samych zasadach do konica umowy.

Pomieszczenia magazynowe musza by¢ dostepne dla pracownikdw Archiwum

cala dobe, 7 dni w tygodniu.

Pracownicy archiwum musza mie¢ swobodny dostep do sanitariatow na

miejscu, w obiekcie, w ktérym sg pomieszczenia magazynowe.

Termin udostepnienia magazynu, nie moze by¢ diuzszy niz 14 dni od dnia

podpisania umowy najmu.

Oferent powinien posiadac polise ubezpieczeniowa, obejmujaca wynajmowany

obiekt, jego pomieszczenia oraz ewentualne nastepstwa powstalych szkod.

Polisa winna opiewac na kwote nie mniejsza niz 700.000 PLN.

Umowa zostanie podpisana z oferentem, ktory zlozy najkorzystniejszg ofertg,

po uprzednim sprawdzeniu przez zamawiajgcego zgodnosci stanu faktycznego

z trescia zaproszenia.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajagcemu przysluguje prawo wizytacji

magazynu w celu stwierdzenia, czy spelnia on wymogi zawarte w zapytaniu

ofertowym.
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15. W przypadku stwierdzenia, przed udostgpnieniem, Ze magazyn nie speinia
ktéregokolwiek z wymogbéw zapytania ofertowego Zamawiajacy dopuszcza
mozliwoéé jego dostosowania do tychze wymagan w terminie 14 dni. W
przypadku niedostosowania magazynu do wymogow zawartych w zapytaniu
ofertowym w terminie okre$lonym w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy moze

odstapi¢ od podpisania umowy najmu z Oferentem.

IV.  Warunki finansowe:

1. Zaproponowany koszl wynajmu powinien obejmowaé wszystkie koszty
funkcjonowattia pomieszczenia/pomieszczen magazynowych,
tj. w szczegdlnosci:

a. dostawe energii ciepinej do ogrzania magazynu (ogrzewania bezpiccznego

z punktu widzenia przechowywanej dokumentacji papierowej),

dostawe energii elektrycznej do oswietlenia pomieszczenia,

dostawe wody zimnej i cieplej,

sprzatanie obiektu wewnatrz i na zewnatrz,

podatek od nieruchomosci,

wywoOz $mieci,

wszelkie niezbedne remonty biezace,

koszty instalacji 1 obstugi instalacji antywlamaniowej i przeciwpozarowsj,

inne koszty niezbedne do utrzymania budynku w stanie nadajacym si¢ do

przechowywania dokumentacji wyborczej w warunkach okreslonych w

niniejszym zapytaniu.

2. Obowiazkiem oferenta jest zawarcie umdw na wszystkie wymienione ustugi
oraz regulowanie zobowiazan wynikajacych z ustug i obowigzkéw okreslonych
w pkt 1.

3. Umowa zostanie zawarta na 5 lat z mozliwoécig przedtuzenia tego okresu do lat
6. W przypadku przediuzenia najmu wzrost czynszu winien wiazac si¢ jedynie
ze wzrostem S$redniorocznym wskaznika wzrostu cen towaréw iustug
konsumpcyjnych ogétem ogtaszanych przez GUS.

4. Platno$é za najem bedzie dokonywana raz w miesigcu na podstawie
prawidiowo wystawionych i w terminie dostarczonych faktur. Termin platnosci
14 dni od dnia otrzymania faktury.

5. Archiwum zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy,
w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych przechowywania dokumentacji
wyborczej lub tez nie przyznania Archiwum Srodkow na przechowywanie
dokumentacji wyborczej.

6. Zamawiajacy oczekuje od oferenta podania wielkosci catkowitej kosztow
wynajmu za rok / za miesigc w pomieszczeniach spelniajacych ww. wymagania
{cena netto + podatek VAT).

e

-

VI.Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:
Podpisany i wypelniony formularz ofertowy stanowiacy zalacznik do niniejszego
zapytania oraz dokument wskazujacy na prawo reprezentacji Wykonawcy.
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VIL Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny spelniania tych warunkoéw.

O udzielenie zamowienia moga ubiegal sie wykonawcy, ktdrzy spelniaja

warunki okreslone we wzorze oferty, w tym m. in.:

a. posiadajg tytul prawny do wynajmowanego budynku lub pomieszczen,

b. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

c. posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamdwicnia,

d. dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykorania zaméwienia,

c.  znajdujg sig w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanice
zamowienia.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy posiadania aktualnych, w trakcie

realizacji przedmiotu zamowienia:

a. ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody osobowe
i rzeczowe 7z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;;

b. ubezpieczenia budynku, hali magazynowej od kataklizméw, tj. pozaru,
zalania, zniszczenia infrastruktury przez wiatr i czynniki atmosferyczne, itp.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy o$wiadczenia, ze wdrozyl i utrzymuje

srodki stuzgce zapewnieniu bezpieczeristwa przetwarzania danych zgodnie

z postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie

o ochronie danych) oraz zapewnia  zachowanie w tajemnicy danych

przetwarzanych przez osoby, ktére realizuja przedmiot jego dziatalnodci

zardwno w trakcie ich zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca skladajac oferte, akceptuje bez =zastrzezen warunki opisane

w niniejszym zapytaniu.

VIIL Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

Oferta winna zawiera¢ dokladnie wypelniony i podpisany formularz oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j.

Oferta, musi by podpisana przez osobe lub osoby upowaznione
do reprezentowania wykonawcy zgodnie 2z reprezentacjy wynikajaca
z wlasciwego rejestru.

Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienna pieczatka,

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byc¢ parafowane
i datowane  wlasnorecznie przez osobe Ilub osoby upowainione
do reprezentowania wykonawcy zgodnie =z reprezentacjy wynikajaca
z wlasciwego rejestru. Brak parafy, powoduje niewaznos¢ poprawki.

Nalezy podpisa¢ zatgczniki i kolejno ponumerowac strony.
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6. Wykonawca ma prawo przed Uptywem terminu skladania ofert wycofaé
sie z postepowania, poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia.

7. Wykonawca moze zastrzec, ktére jego dokumenty nie beds ujawniane,
jako stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2019.1010j.t. .).

8. Kazdy z wykonawcdw moze zlozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac
tylko jedng cene, kidrej nie moze zmienic.

9. Ewentualne  pytania  prosimy  kierowa¢ na  adres e-mail
sckretarlat ap@bialystok.ap.gov.pl

IX. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sklada¢ w formie papierowej w siedzibie Archiwum
Panstwowego w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok
lub elektronicznej na adres e-mail: sekretariat ap(@bialystok.ap.gov.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 stycznia 2020 r. do godziny 15.00
na zalaczonym druku. _

2. Wykonaweca pozostanie zwigzany ofertg przez 15 dni od dnia terminu skladania
ofert.

X. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia jaka wykonawca chce uzyskac
za wykonanie catoci zamo6wienia.

2. Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszytki koszty niezbedne do terminowego
i prawidlowego zrealizowania zadania, zysk wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i oplaty, a w szczegdInosci podatek VAT.

3. Cena okres§lona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ upusty, jakie
wykonaweca oferuje.

4. W formularzu ofertowym nalezy podaé, cene jednostkowa netto, stawke
podatku VAT oraz ceng brutto.

5. Do poréwnania ofert, brana bedzie pod uwage cena brutto w PLN za caloéc
zamoOwienia.

XL Kryterium wyboru oferty — cena 100%.

XII.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania.

1. Zamawiajacy moze bez negatywnych skutkéw dla siebie w kazdym czasie
odwolad postepowanie o zaméwienie, bez podania wykonawcom przyczyn.

2. W sprawach nieuregulowanych w treéci zapytania zastosowanie maja przepisy
wylacznie Kodeksu cywilnego.

3. W niniejszym postepowaniu nie przystugujag wykonawcom érodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

XIIL Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami i udzielania wyjasnien:
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Zalaczniki - 1:
1. Formularz/wzor oferty,

Biatystok 24,12, 2019 . eennen e Marek Ketliniskt’ " " "
(podpis dyrektora)
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