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HIWUM PANSTWOWE
 Bialymstokiz APROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

Hia

NIP

tok, tel, 85 743 56 03
542.25.37-624

I. Zamawiajacy
Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101, 15 — 257 Bialystok

II. Szczegolowy opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga digitalizacji zbiorow materialdw archiwalnych
z zespotu ,Rzad Gubernialny Lomzynski” z zasobu Archiwum Panstwowego w Biatymstoku
z uwzglednieniem wymagan zapisanych w Zarzadzeniu nr 14 Naczelnego Dyrektora
Archiwum Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu
archiwalnego archiwéw panstwowych. Przewidywana liczba kart do skanowania okoto
140000 (sto czterdziesci tysiecy). Materialy wytypowane do digitalizacji s3 o ro6znych
formatach (od A5 do Al) nawet wewnagtrz jednostki. Ilos¢ materialéw o formacie do Al
to 2500 kart. Akta wytypowane do digitalizacji w wigkszodci sg szyte, w réznym stanie
zachowania, bez mozliwosci skanowania przelotowego. Prace zwigzane z digitalizacja
odbywac¢ si¢ bedg w budynku Archiwum Panstwowego w Biatymstoku, ul. Mickiewicza 101,
Biatystok.

1. Wykonawca powinien zapewni¢ odpowiedni sprzet (skanery) do przeprowadzenia
digitalizacji spelniajgcy ponizsze kryteria:

a) bezdotykowe skanowanie obiektow o roznych formatach;

b) bezpieczne o$wietlenie diodowe pozbawione promieniowania cieplnego UV i IR,
zapewniajagcym odpowiednie o$wietlenie skanowanych obiektéw, w tym réwniez
krawedzi;

¢) naswietlenie z indywidualnie dobranym minimalnym czasem, uaktualnianie tylko
podczas procesu skanowania;

d) tryb skanowania zapewniajacy wykonanie kopii cyfrowych w trybie bez kompresji
24 bitowym RGB

¢) rozdzielczos¢ optyczna skanera/skanerow do ksigg i drukéw: minimum 300 ppi
TIF6.0

f) rozdzielczo$é optyczna skanera/skaneréw do ksiag i drukow zawierajgcych kolorowe
clementy lub obickty o istotnej wartosci semiotycznej (adnotacje odreezne,
ostemplowanie pieczeci, ikonografig: minimum 600 ppi TIF 6.0);

2. Wymagania techniczne wobec wykonawcy dotyczace procesu digitalizacji

a) kopie wzorcowe powinny zosta¢ wykonane zgodnie z wymogami postawionymi
w Zarzadzeniu nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia
31 sierpnia 2015 r. (zatgcznik nr 1);

b) kopie prezentacyjne powinny by¢ zapisane w formacie JPEG o kompresji 90%.
Dodatkowo pliki prezentacyjne powinny posiada¢ dodang ponizej skanu belkg
informacyjng o archiwum, z zasobu ktérego skan zostal wykonany:

¢) dla kazdego folderu (sygnatury) zostanie sporzadzona przez wykonawce metryczka
w formacie TIFF, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 7 Zarzadzenia Nr 14
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie
digitalizacji zasobu archiwalnego archiwow panstwowych (zatgcznik nr 1);

d) wykonawca zobligowany jest do kazdej kopii wzorcowej doda¢ metadane wediug
wzoru okre§lonego w Zarzadzenia Nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego
archiwow panstwowych (zatacznik nr 1),
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plerwsze]dwa skany w kazdej sygnaturze (okladka i pierwsza strona skanowanej
ks1¢g11) majg zawiera¢ dodatkowe wzorce kontroli jako$ci proceséw reprodukeyjnych
(linijka w ccntymetrach skala szaro$ci, pola barwne, np. Kodak Q-13 lub Q-14
odpowiednik) umieszczone w odlegtosci ok. 0,5 dm od skanowanego obiektu;
wykonawca zobligowany jest do prowadzenia kontroli biezgcej w trakcie skanowania
np. zwracania uwagi na zagigte rogi, brak paginacji, wlasciwg sygnatur¢ i seri¢
w nazwach plikow;

wykonawca zobowigzany jest do kontroli po wykonaniu skanéw przez inng osobg
niz wykonawca skanéw (zgodnie z rozdz. 6 Zarzadzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu
archiwalnego archiwow panstwowych);

biezgce uzupelnienie formularza ewidencji wykonanych skandéw, zawierajacego
nastepujgce pola: liczba porzadkowa, sygnatura, liczba kart, liczba skandéw, wielkos¢
w Gb.

Ponadto wykonawca:

odpowiada za bezpieczenstwo akt w czasie prowadzenia procesu digitalizacji:
zobowigzany jest w ramach ushugi do przekazania na koszt wlasny nosnikow
(dwie kopie) z zapisanymi skanami w formatach TIFF i JPG;

wykonania szczegotowej kontroli jakosci skanow przed przekazanie zamawiajgcemu;
zobowigzany jest do udzielenia 2 letniej gwarancji na wykonane skany
oraz przekazane no$niki;

zapewnia osoby o wlasciwych kwalifikacjach do wykonania procesu digitalizacji;
powinien posiada¢ doswiadczenie w digitalizacji w archiwach panstwowych,
zobowigzany jest stosowa¢ si¢ do Zarzadzenia Nr 14 Naczelnego Dyrektora
Archiwéw Panstwowych z dn. 31 sierpnia 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu
archiwalnego archiwow panstwowych,

bedzie wykonywal zamodwieniec w sposoéb nieucigzliwy i umozliwiajgcy
Zamawiajgcemu prowadzenie jego statutowej dziatalnosci,

bedzie ponosit pelng odpowiedzialnos¢ za osoby skierowane do wykonania ustugi
i bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone ze swojej winy
w mieniu Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy posiada odpowiednie pomieszczenie dostosowane do pracy dwoch
skaneréw. Ponadto zapewnia godziny pracy w poniedziatki w godzinach 7.30- 18.00,
a od wtorku do pigtkéw w godzinach 7.30 — 15.30. Wykonawca nie moze bez zgody
Zamawiajgcego dokona¢ zadnych zmian adaptacyjnych w udostepnionym
pomieszczeniu i zobowiazuje si¢ wyda¢ pomieszczenie po zakonczeniu wykonywania
digitalizacji w spranie niepogorszonym w uwzglednieniem prawidlowego
uzytkowania.

I11. Sposéb przygotowania oferty

. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na pismie w jezyku polskim, w formie zapewniajacej peing

czytelno$¢ jej treSci. Oferta ma by¢ podpisana przez osobg uprawniong
do reprezentowania firmy na zewnatrz. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca
naniost zmiany winny by¢ parafowane przez osobg podpisujaca ofertg.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte , w ktorej moze zaproponowaé tylko jedng
cen¢ brutto za wykonanie jednego skanu 1 skanu z oryginalu bez wzgledu
na jego format. Cena oferty powinna by¢ wyliczona w nast¢pujacy sposob: 130.000
skandw x cena za 1 skan brutto = cena oferty brutto.
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NIP 542:28 “zapéwnia dostgp do energii elektrycznej niezbednej do wykonania przedmiotowego
zadania. Oferta musi obejmowaé calo$¢ zamowienia z uwzglgdnieniem no$nikow
na ktorych skany zostang przekazane do Archiwum Panstwowego w Bialymstoku
oraz wszelkich innych kosztow niezbgdnych do prawidlowego wykonania
zamoOwienia.  Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

3. Cena oferty powinna by¢ podana w PLN brutto liczbowo i stownie oraz obejmowac
koszty zwigzane z dostawg przedmiotu zamowienia do siedziby Zamawiajgcego.

4. Oferta powinna by¢ przestana z oznaczeniem ,,ofertowe oferta cenowa na usluge
digitalizacji zbioréow Archiwum Panstwowego w Bialymstoku” (osobiscie
lub za posrednictwem Poczty Polskiej ) w formie papierowej w siedzibie Archiwum
Panstwowego w Biatymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15 — 257 Bialystok.

5. Termin skladania ofert: do dnia 12.03.2020 r. do godz. 15.00. Oferty zlozone
po terminie nie bgda rozpatrywane.

IV. Sposéb oceny oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto odpowiadajgca wszystkim
warunkom przedstawionym przez Zamawiajacego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

IV. Istotne warunki umowy

1. Termin realizacji umowy: 30.11.2020 r. Za termin realizacji umowy uznaje si¢ datg
protokolarnego przyjgcie ushugi bez uwag.
2. Zasady i termin platnosci: platne przelewem w ciggu 7 dni od daty otrzymania faktury.

V. Informacje dodatkowe

1. Otrzymana oferta nie zobowigzuje Archiwum do zawarcia umowy w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego albo Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych / t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm. / oraz nie wigze stron.

2. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja wykonawcom srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

3. Zamawiajgcemu przysluguje prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamdwienia na kazdym jego etapie.

4. W celu oszacowania wartosci zamoéwienia Wykonawca moze na miejscu dokona¢
ogladu wymienianych akt.

Podpisy cztonkdw komisji przetargowe;:
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Zatwierdzaiim, @F., St s e snsssnies . e
(kierownik zamawiajgcego)
Bialystok, 2020-02- Z £
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