DA.26.1.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Archiwum Panstwowe w Bialymstoku zaprasza do zlozenia oferty cenowej
na ustluge kompleksowego sprzatania pomieszczen budynku Archiwum
Panstwowego w Bialymstoku przy ulicy Adama Mickiewicza 101, z wylaczeniem
pomieszczen magazynowych.

1. Zamawiajacy: Archiwum Parfistwowe w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101,
15 — 257 Bialystok, tel. 85 743-56-03.

2. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie uslugi w zakresie sprzatania
i utrzymania w czystosci:
a) pomieszczen administracyjno — biurowych: faczna powierzchnia w m? - 300,
b) pomieszczen pracowni specjalistycznych (konserwatorskiej i digitalizacji):
faczna powierzchnia w m? - 202,
c) pomieszczen czytelni: taczna powierzchnia w m? - 165,
d) pomieszczen edukacyjno-konferencyjnych: taczna powierzchnia w m? - 170,
e) pomieszczenia ekspozycji: }aczna powierzchnia w m? - 54,
f) pomieszczen socjalnych: aczna powierzchnia w m? - 40,
g) ciagow komunikacyjnych (korytarzy): taczna powierzchnia w m? - 410,
h) schodéw (klatki schodowe): taczna powierzchnia w m? — 108,
i) toalety i tazienki: taczna powierzchnia w m? - 77,
j) winda wewnetrzna: powierzchnia w m? - 2,5,
k) winda zewnetrzna: powierzchnia w m? - 1,5.

3. Zakres ustugi obejmuje:
1) sprzatanie 3 x w tygodniu:

a) odkurzanie i mycie posadzek w holu gléwnym (kondygnacja 0),

b) sprzatanie i dezynfekcja toalet (mycie, czyszczenie i odkazanie umywalek,
armatury i urzadzen sanitarnych, odkurzanie i mycie posadzek oraz
powierzchni zmywalnych),

c) oproznianie koszy na $mieci oraz zawartosci niszczarek do papieru,
znajdujacych si¢ we wszystkich pomieszczeniach wskazanych w pkt. 2,
do pojemnikéw zbiorczych,

d) utrzymanie porzadku i czystosci luster oraz szyb w drzwiach (wejsciowych,
czytelni, pomieszczen ekspozycji oraz edukacyjno-konferencyjnych),
m. in. ich mycie.
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2) Sprzatanie 2 x w tygodniu:

a) odkurzanie wykladzin dywanowych, mopowanie podidg, mycie
powierzchni zmywalnych, $cieranie widocznych kurzy z dostepnych
powierzchni w:

+ pomieszczeniach administracyjno-biurowych,

+ pomieszczeniach  pracowni  specjalistycznych  (konserwatorskiej
i digitalizacji),

. pomieszczeniach czytelni,

* pomieszczeniach socjalnych.

3) Sprzatanie 1 x w tygodniu:
a) odkurzanie i mycie posadzek ciagéw komunikacyjnych (korytarzy,
schodéw, klatki schodowej K1),
b) odkurzanie i mycie podlogi windy wewnetrzne;.

4) Sprzatanie 1 x w miesigcu:
a) odkurzanie i mycie posadzek na klatce schodowej K2,
b) przecieranie na wilgotno drzwi i parapetow,
¢) odkurzanie i mycie podtogi windy zewnetrznej,
d) odkurzanie wykfadzin dywanowych w:
* pomieszczeniach edukacyjno-konferencyjnych,
» pomieszczeniach ekspozydji.

4. Wykonawca ustuge sprzatania bedzie wykonywat pomiedzy godzing 8.00 a 15.00.

5. Srodki czystosci, sprzet i urzadzenia wykorzystywane przy wykonywaniu ustugi
sprzatania, zabezpieczy¢ winien Wykonawca w swoim zakresie i na wiasny koszt.

6. Cena ustugi powinna uwzgledniac:
a) koszt wykonania prac wymienionych w pkt 3, a dotyczacych pomieszczen
wskazanych w pkt 2.
b) zuzycie sprzetu, sSrodkéw czyszczacych i materiatéw eksploatacyjnych.
7. Platno$¢ wynagrodzenia za ustugi dokonywana bedzie raz w miesigcu
na podstawie prawidlowo wystawionych i w terminie dostarczonych faktur.
Termin platnoéci 14 dni od dnia otrzymania faktury.

8. Termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r.

9. Kryterium wyboru oferty — cena 100 %.
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10.

11.

12,

13

14.

15:

16.

17

Opis sposobu przygotowania oferty.

a) oferta winna zawiera¢ dokladnie wypelniony i podpisany formularz oferty,
(zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania),

b) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j,

c) oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy,

d) podpisy na ofercie i o$wiadczeniu powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienna pieczatka.

Miejsce oraz termin skladania ofert.

a) Oferty nalezy sklada¢ (osobiScie lub za posrednictwem Poczty Polskiej)
w formie papierowej w siedzibie Archiwum Panstwowego w Biatymstoku,
ul. Adama Mickiewicza 101, 15 — 257 Biatystok.

b) Termin zlozenia oferty - do dnia 24.01.2020 r. do godz. 15.00.

Zamawiajacy moze bez negatywnych skutkéw dla siebie w kazdym czasie odwota¢
postepowanie o zaméwienie, bez podania Wykonawcom przyczyn.

W sprawach nieuregulowanych w tresci zapytania zastosowanie maja przepisy
wylacznie Kodeksu Cywilnego.

W niniejszym postgpowaniu nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony
prawnej okre§lone w przepisach ustawy Prawo zamdéwien publicznych
(. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy oswiadczenia, ze wdrozyt i utrzymuje
érodki stuzace zapewnieniu bezpieczeristwa przetwarzania danych zgodnie
z postanowieniami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) oraz zapewnia zachowanie w tajemnicy danych przetwarzanych przez
osoby, ktére realizuja przedmiot jego dziatalnoéci zaréwno w  trakcie
ich zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

Wykonawca skladajac oferte, akceptuje bez zastrzezern warunki opisane
w niniejszym zapytaniu.

Ewentualne pytania prosimy kierowa¢ na adres e-mail
sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl.
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Zatgczniki - 1
1. Formularz / wzor oferty.

Podpisy czlonkéw komisji przetargowej:

i PR e b, el (W o e :
2. Mok Luzmcka.......,
T e SO B
At WierdZAM: ... i st s s s s s B

(kierownik zamawiajacego)

Biatystok, 2020-01- 13
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