DA. 26.9.2020
ZAPYTANIE OFERTOWE

Archiwum Panstwowe w Bialymstoku zaprasza do zlozenia oferty cenowej na usluge
wykonania analizy czysto$ci mykologicznej powierzchni materialéw archiwalnych
(zbadanie 40-100 probek)

I.Zamawiajacy: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15-257
Bialystok, tel. 85 743-56-03

II.Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie analizy czystosci mykologicznej powierzchni
materialéw archiwalnych (zbadanie 40-100 probek).

II1.Zakres uslug obejmuje:

1.wysianie kazdej probki w laboratorium na 1 podtoze mikrobiologiczne (umieszczone na szalce)
dedykowane dla wzrostu grzyboéw plesniowych,

2.inkubacj¢ szalek i oznaczenie liczebnosci grzybow plesniowych w analizowanym materiale w
odpowiednich warunkach,
3.identyfikacje grzybow plesniowych wyizolowanych z powierzchni podloza mikrobiologicznego
w oparciu o analizy mikroskopowe,

4. z kazdej przeprowadzonej analizy pojedynczej probki wykonawca sporzadzi skrécony raport
zawierajacy numer identyfikacyjny probki, krétki opis zastosowanej metodyki analizy, liste i liczbe
zidentyfikowanych kolonii grzybéw plesniowych oraz zalecenia dla zamawiajgcego. Zalecenia
powinny obejmowa¢ w szczeg6lnosci jasne okreslenie czy probka materialu poddana analizie jest
czysta czy skazona oraz wskazanie na ewentualng potrzebe dezynfekcji.

5. wykonawca zobowigzany jest do wykonania analizy otrzymanych probek i przekazania
Zamawiajacemu skréconego raportu w ciggu 4 tygodni, liczonych od momentu otrzymania probek
do analizy.

IV.Material do analiz zostanie pobrany na miejscu (w placoéwce Archiwum Panstwowego w
Biatymstoku) przez pracownika Archiwum i przestany na koszt zamawiajacego do- siedziby
laboratorium.

V.Cena jednostkowa za analizg 1 probki powinna uwzgledniaé¢ wszelkie koszty i ryzyka zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamoéwienia okre§lonego w pkt III., w tym zuzycie sprzetu i materiatow
potrzebnych do przeprowadzenia analizy, podatki oraz zysk wykonawcy. Cena pozostaje stala
i niezmienna w okresie obowigzywania umowy.

VIL.Platno$¢ bedzie nastgpowala w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu przez
Wykonawcg prawidlowo wystawionej faktury VAT. wykonawca bedzie upowazniony do
wystawienia faktury VAT 1) na koniec kazdego kwartatu za zlecenia zrealizowane w trakcie tego
kwartalu. Przez zrealizowane zlecenia rozumie si¢ zlecenia, co do ktorych zamawiajacy odebral
prawidlowo sporzadzone raporty.
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VII. Termin realizacji zaméwienia: od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. (rozumie si¢
przez to termin, w ktérym zamawiajacy bedzie uprawniony do przesytania probek do analizy).

VIILKryterium wyboru oferty — cena 100 %
IX. Opis sposobu obliczania ceny:

1. cena oferty ma stanowi¢ kwot¢ wynagrodzenia jakg wykonawca chce uzyska¢ za wykonanie
analizy czystosci mykologicznej,

2. w formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng jednostkowa netto oraz brutto za analize 1 probki.

X. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposebu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki okreslone we
wzorze oferty, w tym m. in.:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadaja wiedz¢ i do§wiadczenie do wykonywania zam6wienia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamOwienia.

2. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy o$wiadczenia, ze wdrozyt i utrzymuje srodki stuzace
zapewnieniu bezpieczefistwa przetwarzania danych zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
oraz zapewnia zachowanie tajemnicy danych przetwarzanych przez osoby, ktére realizujg
przedmiot jego dziatalnosci zar6wno w trakcie ich zatrudnienia, jak i po jego ustaniu.

3. Wykonawca skladajgc oferte akceptuje bez zastrzezen warunki opisane w niniejszym zapytaniu.

XI. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. oferta winna zawiera¢ dokladnie wypelniony i podpisany formularz oferty
(zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania),
2. oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j,
3. oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy,
4. podpisy na ofercie i o§wiadczeniu powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka.

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1. oferty nalezy sktadaé:
a)w formie papierowej (za posrednictwem Poczty Polskiej) na adres Archiwum Pafistwowego
w Bialymstoku, ul. Adama Mickiewicza 101, 15-257 Bialystok,
b) elektronicznie na adres e-mail: sekretariat_ap@bialystok.ap.gov.pl

3. termin zlozenia oferty — do dnia 27.04.2020 r. do godz. 15.00.

XIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawey w toku
post¢powania:
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1. zamawiajagcy moze bez negatywnych skutkéw dla siebie w kazdym czasic odwotaé
postepowanie o zamdwienie bez podania wykonawcom przyczyn,
2. w sprawach nieuregulowanych w tresci zapytania zastosowanie maja przepisy wylacznie
Kodeksu Cywilnego,
3. w niniejszym postepowaniu nie przyshuguja wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843, t.j. ze zm.).

XIV. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien:
Katarzyna Borkutak, nr tel. 85 743-56-03, e-mail: sekretariat ap.@bialystok.ap.gov.pl

XYV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Archiwum Panstwowe w Biatymstoku, ul.
Mickiewicza 101, 15-257 Biatystok, NIP 542 25 37 624, REGON 000001034, telefon: (85) 743 56
03.

2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:
sekretariat_ap(@bialystok.ap.gov.pl lub pod numerem tel. (85) 743 56 03. Administrator wyznaczyt
réwniez Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty e-mail pod adresem:
iodo@bialystok.ap.gov.pl

3. Administrator moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w szczegblno$ci w nastgpujgcym
zakresie: imiona, nazwiska, nazwy firm, dane adresowe, dane kontaktowe, NIP, nr REGON, PESEL,
nr rachunku bankowego oraz inne dane niezbedne do realizacji celow, o ktorych mowa w punkcie 4.
4. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postepowania o
zawarcie umowy w sprawie zamowienia zgodnie z Regulaminem udzielania w Archiwum
Panstwowym w Bialymstoku zaméwien i przepisami prawa, zawarcia oraz wykonania umowy,
wypelnienia cigzacych na nim obowigzkéw prawnych, w szczegoélnosci wynikajacych z prawa
podatkowego. Pafistwa dane moga by¢ nadto przetwarzane do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora. Interesy, o ktérych wyzej mowa,
obejmuja mozliwosci dochodzenia roszczen lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a takze
rozpatrywania protestdw, reklamacji lub skarg powstalych w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zaméwienia i zawartg umowa.

5. Administrator przetwarza Panstwa dane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) oraz f) RODO, czyli
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych), a takze przepisoéw ustaw szczegbélowych, np. ustawy z 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug. Przetwarzanie okre$lonych danych moze wynikaé z przepiséw prawa
lub przyjetych przez Administratora wymogow przetargowych lub umownych. Ewentualny brak
danych w wymaganym zakresie moglby uniemozliwi¢ udzial w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, zawarcie umowy lub prowadzenie wsp6lpracy w innym zakresie.

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych majg Pafistwo prawo do:

- dostepu do danych. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw w zakresie udzielenia Panstwu
informacji odnosnie przetwarzanych danych, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku,
Administrator moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o
udzielenie zamowienia lub konkursu oraz daty zakonczenia postepowania;

- sprostowania danych;

- usunigcia danych (w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO);
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- ograniczenia przetwarzania danych (w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO). Wystgpienie z
zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza jednak przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoniczenia postgpowania o udzielenie zamowienia;

- przenoszenia danych (w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO);

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (w przypadku okreslonych w art. 21 RODO), W
przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych przez Administratora przystuguje Panstwu
uprawnienie do wniesienia skargi do wilasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych moga
Panstwo realizowa¢ poprzez kontakt z Administratorem za posrednictwem poczty elektroniczne;j
lub tradycyjnej, na adres wskazany w punkcie 1 lub 2 powyze;j.

7. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celow, dla
potrzeb ktorych sg one przetwarzane. W przypadku danych przetwarzanych w celu zawarcia lub
realizacji umowy sg one przechowywane do momentu wygasnigcia wynikajgcych z niej roszczen, a
po uplywie tego terminu przez okres niezb¢dny do wypelnienia obowigzkéw prawnych natozonych
na Administratora, wynikajacych z obowigzujacych przepisow, np. podatkowych lub rachunkowych.
8. Panstwa dane osobowe moga zosta¢ udost¢pnione podmiotom wspolpracujagcym z
Administratorem, np. $wiadczagcym na jego rzecz pomoc prawng, ustugi pocztowe, ustugi IT,
platnicze, agencyjne itp.

9. Administrator uzyskal Panstwa dane bezposrednio od Panstwa lub w sposéb posredni, od
podmiotéw, na rzecz lub w imieniu ktérych Panstwo dziataja, m.in. Pafistwa pracodawcow, osob,
ktérych pozostajg Panstwo reprezentantami lub przedstawicielami, czy tez innych podmiotéw
przekazujacych Administratorowi Panstwa dane w ramach realizowanej wspotpracy.

10. Panstwa dane nie beda podlegaly przetwarzaniu umozliwiajacemu podejmowanie wzglgdem
Panstwa zautomatyzowanych decyzji, w tym profilowaniu. Przez profilowanie rozumie si¢ dowolna
forme¢ zautomatyzowanego (dokonywanego za pomoca urzgdzen technicznych) przetwarzania
danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu tych danych, w szczeg6lnosci do analizy lub
prognozy zachowan, preferencji lub zainteresowan.

Zalacznik - 1:
1. Formularz/wzoér oferty

Zatwierdzam:;: M ..................

(Kierownik zamawiajacego)

Biatystok, 2020 — 04 - ©



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego o znaku DA. 26. 9.2020

(pieczatka wykonawcy)

OFERTA

VA R o) (50 L PPN
AQLes: i eeeesreci@ibroesnne siiforacess s 00sseonalibliorocnsens@iboernoens SHHITEr coeeernearanennriarnsennenns
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NIP/REGON: ..ottt ettt et et et et et e e ettt et e ettt e et et e e aseseaeeneasnsan
Nazwisko 0soby upowaznionej do repreZentacyiz .....o.uvuiuieeeieeerertiie ettt ereereeecieeaneenns
Nazwisko osoby do kontaktu (nr telefonu oraz adres e-mail):

........................................................................................................................

1. Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na ustuge wykonania analizy
czystosci mykologicznej powierzchni materialéw archiwalnych (zbadanie 40-100 probek):

a) oferuj¢ wykonanie zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia za cene

b)cenabrutto ...............oeeenl. L= Zh SIOWNIE: .o 7}
¢) ww. ceny to koszt analizy 1 prébki.

2. Oswiadczam, ze zawarte w zapytaniu ofertowym warunki zamoéwienia akceptuj¢ i zobowigzuje
si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do wykonania zaméwienia na tych warunkach.

3. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci zawodowej wynikajacej z
zapytania ofertowego, jak rowniez wiedze, doswiadczenie i zdolno$¢ techniczng odpowiednia do
realizacji zamOwienia wynikajgcego z zapytania ofertowego.

(miejscowosé i data) (podpis i piecze¢ oferenta)



